
１．ログインについて

事務局からお知らせした ID（塾員
番号）、初回パスワードを入力
＊2回目以降は、ご自身で設定したパ
　スワードを入力

セキュリティコード：
青いボックスに表示されている文
字列を入力

 【初回ログインの方】

（初回ログイン用画像）

入力情報が正しい場合、パスワード変更画面に移行

現在のパスワード：最初の画面で
入力した初回パスワード

新パスワード：ご自身で任意のパ
スワードを入力（下のボックスにも入力）

をクリックし、入力にミスがなけ
れば、ログイン成功 !!!

操 作 マ ニ ュ ア ル

卒年：学部卒業年を選択
　　　修士、博士課程からの方は
　　　修了年を選択



２．メニュー画面について

こちらをクリックすると、同窓
会会員の名簿の検索画面へ

こちらをクリックすると、メー
ル転送サービスの登録画面へ

住所等変更、および名簿Webシステム
上での住所情報等の開示 /非開示の設定
ができます

【プロフィール変更の説明】

登録の住所等に変更がある場合

住所等の情報を名簿上で非開示
したい場合

塾員センター側で情報開示の場合、ここ
で名簿上の開示 /非開示が選択できます

指導教員の再登録もここで行います



3．名簿検索について

同期生を検索する場合：
学科欄および卒業修了年欄を入力

例）1999 年の機械工学科卒の一覧を見たい時
　学科：機械工学　
　卒業修了年：学士　1999　1999
　をプルダウンで選択して、検索ボタンをク
　リック

ご自身を検索する場合：
氏名（漢字）あるいは氏名（カナ）を入力

　　メール転送サービスはMXアドレス（本同窓会が発行するオリジナルメールアドレス :@mx-keio.net）に届

　　いたメールを、別のメールアドレスに自動転送するサービスです。自分のプライベートのアドレスを公表せ

　　ずにメールを受信できます。

　　MXアドレスを取得すると、次の機能がご利用になれます。

　　　①　個人メール転送　（転送先は 5箇所まで登録可）

　　　②　クラス（学年・学科）メーリングリストに登録できる

　　　③　研究室（教員）メーリングリストに登録できる

　　　④　ニュースレターの配信（最終講義、就任講義等のご案内、訃報）

　　＊　②③については、MXアドレスを取得しないとご利用になれません。

　　　　（転送先メールアドレスは事務局からの連絡用メールアドレスとしても使われます）

4．メール転送サービスについて

morita
＊　ウイルス拡散防止のため、ファイルのメール添付はできません。

�



② MXアドレスの取得
        MX アドレスが必要ない場合は、③へ

　　（MXアドレスを取得しないと、⑤⑥の
　　メーリングしストは登録できません）

③ 転送先メールアドレスの登録
　  メールアドレスを追加後、認証を行って
　   ください。
　   なお、こちらは事務局からの連絡用メー
　   ルアドレスとして使いますので、必ず登
　   録をお願いします。

④ メールアドレスの公開 /非公開の
　選択

⑤ 学科卒業年のメーリングリスト登録
⑥ 研究室メーリングリスト登録

　MXアドレスを取得しないと、登録できませ
　 ん。
     　→　②の登録を行う。

　（研究室メーリングリストの場合）
　　 ＊ ①の指導教員の再登録をしないと、出身研
　　 究室の情報が表示されません。
           →　①の登録を行う。
      ＊ 出身研究室のほかに、自由に選択した
　　 教員のメーリングリストに任意参加でき
　　 ます。

① 指導教員の再登録
こちらをクリックし、下のボックスが表
示されます。追加ボタンを押し、指導教
員を選択し、B欄を埋めます。

B欄

■メールアドレス情報の登録方法
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